
La búsqueda de empleo 

Formación y Orientación Laboral. Ciclos formativos de Formación Profesional de grado 
medio y superior. 

 

Estructura de una Carta de Presentación 
 
 
 
 

Datos personales   

   

  
Datos de la 

empresa 

   

Localidad y fecha  

  

Saludo inicial  

   

Motivo de la carta 

 

Indicar las cualidades y capacidades 

 

Cierre 

 

Despedida 

 

 Firma  

 
 


